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	1.  Objeto da Contratação:

	Obs: Declaração de modo conciso, mas completo, do que a Administração deseja contratar.

EX: AQUISIÇÃO DE MATERIAIS PARA PINTURA E MANUTENÇÃO DE EDIFICAÇÕES PÚBLICAS MUNICIPAIS.


	2.  Justificativa da necessidade da contratação/aquisição do serviço/produto:

	2.1 Motivação da Contratação:

	EX: Conforme desgaste natural de tinta, superfícies de alvenaria, fiação elé​trica e outras, houve a necessidade de levantar materiais para manutenção corretiva e preventiva.

	2.2 Objetivos da Contratação:

	EX: O objetivo da compra de materiais deve-se a necessidade da manutenção corretiva e preven​tiva do edifício sede da Prefeitura Municipal. Os materiais estarão listados en​tre tintas, alvenaria, e elétrica.

	2.3. Alinhamento com o Plano de Contratações Anual:

	EX: Os materiais a serem comprados estão no PCA 2022/2023.


	3. Quantidade do serviço/produto a ser contratada:

	EX: A quantidade a ser contratada deverá ser mensurada após analise da equipe de estudo preliminar, esta será assessorada pelo colaborador que presta serviços de manutenção.

	Item
	Descrição/Especificação
	Catmat/Catser
	Unidade 
	Quantidade 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	4 . Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços

/entrega dos produtos.

	EX: Novembro 2022.


	5 . Indicação dos membros da Equipe de Planejamento da Contratação:

	Função/Cargo
	Nome do(a) servidor(a)
	Ciência

	Auxiliar Administrativo
	João das Couves
	SIM

	Engenheiro Municipal
	Luiz Pontes
	SIM

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(1) Os processos de aquisição de materiais deverão ser construídos por Equipes de Planejamento envolvendo servidores da área requisitante, da Coordenadoria de Patrimônio e Almoxarifado, da Coordenadoria de Licitação e Compras, da Coordenadoria Geral de Administração e se houver previsão de contrato, servidor responsável pela Gestão de Contratos;
(2) Os processos de contratação de serviços deverão ser construídos por Equipes de Planejamento envolvendo servidores da área requisitante, da Coordenadoria de Licitação e Compras, da Coordenadoria Geral de Administração, e se houver previsão de contrato, servidor responsável pela Gestão de Contratos;
(3) Poderão ser indicados outros integrantes, que possuam conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto
(4) A formação da equipe de planejamento deverá ser previamente acertada antes da conclusão deste documento.


	6 . Indicação de fiscal(ais) de contrato:

	Função/Cargo
	Nome do(a) servidor(a)
	CPF
	Telefone
	Ciência

	Auxiliar Administrativo
	José dos Anzóis 
	000.000.000-00
	
	SIM

	
	
	
	
	

	(1) Indicar quais serão os servidores que farão a gestão e a fiscalização do contrato, caso houver.


	7 . Responsabilidade pela Formalização da Demanda e Conteúdo do Documento:

	7.1 Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos no presente documento.

7.2 Diante do exposto, submeto o presente documento para apreciação e autorização para que se dê os demais encaminhamentos.

São José da Boa Vista, xx de xxx de 20xx

Assinatura

Nome:

Secretaria/Departamento:




	8 . Ateste da contratação no Plano de Contratações Anuais:

	8.1 Certifico que a formalização da demanda encontra-se alinhada com o Plano de Contratações Anual. – PCA.

São José da Boa Vista, xx de xxx de 20xx

Assinatura

Nome:

Central de Compras:




